
คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

ชื่อกระบวนงำน กำรขออนุญำตติดตั้งมิเตอรป์ระปำ 
หน่วยงำนเจ้ำของ
กระบวนงำน 

กองช่ำง  เทศบำลต ำบลพันดุง 

 

กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจ หรือทีเ่กี่ยวข้อง 
อาศยัอ านาจตามความในมาตรา ๖๐ แห่งพระราชบญัญัติเทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖ และแกไ้ขเพิ่มถึง (ฉบบัที่ ๕) พ.ศ. ๒๕๑๐  

และมาตรา ๑๖ แห่งพระราชบญัญัติก าหนดแผนและขัน้ตอนการกระจายอ านาจใหแ้ก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น พ.ศ. 

๒๕๔๒ เทศบาลต าบลพนัดงุโดยไดร้บัความเห็นชอบจากสภาเทศบาลต าบลพนัดงุและผูว้่าราชการจงัหวดันครราชสีมา 

จึงตราเทศบญัญัติเทศบาลต าบลพนัดงุเรื่อง กิจการประปา พ.ศ. ๒๕๕๘ 

สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

กองช่าง  เทศบาลต าบลพนัดงุ 
วนัจนัทร ์ถึง วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตัง้แต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

( มีพกัเที่ยง ) 
หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

กำรขอใช้น ้ำประปำ 

บคุคลดงัต่อไปนีม้ีอ  านาจยื่นค าขอใชน้ า้ต่อการประปาเทศบาลต าบล 
(1) เจา้ของบา้นหรือเจา้ของสถานประกอบการ 
(2) ผูเ้ช่าหรือผูค้รอบครอง 
(3) ผูม้ีอ  านาจจดัการแทนนิติบคุคล 
การย่ืนค าขอใชน้ า้ประปาใหแ้นบหลกัฐานประกอบค าขอพรอ้มช าระค่าธรรมเนียม 
(1)ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนหรือส าเนาบตัรประจ าตวัเจา้หนา้ที่ของรฐั 
(2)ส าเนาทะเบียนบา้น 
(3)กรณีเป็นนิติบคุคลตอ้งมีหลกัฐานการจดทะเบียนตามกฎหมาย 
(4)หลกัฐานการเป็นผูแ้ทนนิติบคุคล 
(5)หนงัสือมอบอ านาจกรณีมอบอ านาจใหผู้อ่ื้นยื่นค าขอแทน 
กรณีที่ ผู ้ขอใช้น ้าเป็นส่วนราชการรัฐวิสาหกิจหรือนิ ติบุคคลอ่ืนที่ ได้จดทะเบียนมี ใบอนุญ าตแล้ว  

ใหห้วัหนา้หน่วยงานหรือผูม้ีอ  านาจตามกฎหมายผูจ้ดัการหรือผูแ้ทนนิติบคุคลแลว้แต่กรณีเป็นผูม้ีอ  านาจลงนามในแบบ
ค าขอใชน้ า้ประปาและสญัญาการใชน้ า้ประปาการมอบอ านาจตอ้งท าเป็นหนงัสือและมีพยานอย่างนอ้ยสองคนและปิด
อากรแสตมป์ตามกฎหมาย 

ในกรณีมีความจ าเป็นตอ้งวางท่อประปาผ่านที่ดินของผูอ่ื้นผูข้อใชน้ า้ต้องไดร้บัความยินยอมจากเจา้ของที่ดิน
นัน้เป็นลายลกัษณ์อกัษรเพื่อแสดงต่อการประปาในวันยื่นค าขอ ผูใ้ชน้ า้ประปารายใดมีความประสงคข์อใชน้ า้ประปา
เป็นการชั่วคราวใหย้ื่นค าขอโดยหลกัเกณฑแ์ละวิธีการเดียวกบัการยื่นขอใชน้ า้กรณีทั่วไปพรอ้มทัง้ช าระค่าธรรมเนียม
อตัราที่การประปาก าหนด 



ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นค ารอ้งขอใชน้ า้รายใหม่ 1 วนั - กองช่าง เทศบาล
ต าบลพนัดงุ 

2) 
การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ่น
ตรวจสอบสถานที่ขอใชน้ า้ 

2 วนั - กองช่าง เทศบาล
ต าบลพนัดงุ 

3) 
การด าเนินการ  ด าเนินการติดตัง้มิเตอรจ์่าย

น า้(กรณีมีอปุกรณค์รบ) 
7 วนั - กองช่าง เทศบาล

ต าบลพนัดงุ 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 10 วนั 

งำนบริกำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว 

ระยะเวลำด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำร  

                   - กำรย่ืนค ำร้องขอใช้น ้ำรำยใหม่                           ไมเ่กิน  1 วัน/รำย 

                  - กำรติดตั้งมิเตอรจ์่ำยน ้ำ(กรณีมีอุปกรณค์รบ)         ไม่เกิน  1 วัน/รำย 
(ตามประกาศเทศบาลต าบลพนัดงุ เรื่อง การก าหนดระยะเวลาแลว้เสรจ็ของงานทกุกระบวนการ 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2560) 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 
1.เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนงัสือรบัรองนิติ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบุคคล) 

2.เอกสำรอื่นๆส ำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
แบบค าขออนญุาต
ใชน้ า้ประปา  

- 1 0 ชดุ - 

 
 
 



ค่ำธรรมเนียม 

เป็นไปตำมเทศบัญญัติเทศบำลต ำบลพันดุงเร่ืองกำรบริหำรกิจกำรประปำ พ.ศ.2558 

อัตรำค่ำธรรมเนียมกำรขอใช้น ้ำประปำ 
 

ขนาดมาตร
วัดน้ำ (นิ้ว) 

(๑) 

ค่ามัดจำ
(บาท) 
(๒) 

ค่าประกัน
การใช้น้ำ 
(บาท) 
(๓) 

ค่าแรงและอุปกรณ์ 
(บาท) 
(๔) 

ระยะห่างจากท่อเมนไม่เกิน๒๐เมตร ระยะห่างจากท่อเมนเกิน๒๐เมตร 
½ ไม่เก็บ ๓๐๐ ๙๕๐ คิดค่าใช้จ่ายตามประมาณการ 
¾ ไม่เก็บ ๕๐๐ ๙๕๐ คิดค่าใช้จ่ายตามประมาณการ 
๑ ๕๐๐ ๑,๐๐๐ คิดค่าใช้จ่ายตามประมาณการ 
๑½ ๖๐๐ ๑,๒๐๐ คิดค่าใช้จ่ายตามประมาณการ 
๒ ๑,๐๐๐ ๒,๐๐๐ คิดค่าใช้จ่ายตามประมาณการ 

อัตราค่าน้ำประปาสำหรับผู้ยื่นคำขอใช้น้ำ 
 

จำนวนน้ำ 
(ลูกบาศก์เมตร) 

ลูกบาศก์เมตรละ 
(บาท) 

ค่าบำรุงรักษามิเตอร์รายเดือน 
(บาท) 

๑–๓๐ ๗ ๑๐ 
๓๑–๖๐ ๘ 
๖๑ขึ้นไป ๙ 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน 

ส านกัปลดั  เทศบาลต าบลพนัดงุ 
1. ทางอินเทอรเ์น็ต (www.pandung.go.th/ และ www.facebook.com/pandung.pd) 
2. ทางโทรศพัท ์(044-756334) 
3. ทางไปรษณีย ์(ส านกังานเทศบาลต าบลพนัดงุ ม.5 ต.พนัดงุ อ.ขามทะเลสอ จ.นครราชสีมา 30280) 
 

 

 

 

 

 



 
ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


