
คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

ชื่อกระบวนงำน กำรลงทะเบียนและย่ืนค ำขอรับเงนิเบีย้ควำมพิกำร 
หน่วยงำนเจ้ำของ
กระบวนงำน 

ส ำนักปลัด  เทศบำลต ำบลพันดุง 

 

กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจ หรือทีเ่กี่ยวข้อง 
- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลกัเกณฑ์การจ่ายเงนิเบีย้ความพกิารใหค้นพกิารขององคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถิ่นพ.ศ. 2553 
สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

งานพฒันาชมุชน ส านกัปลดั เทศบาลต าบลพนัดงุ 

 
วนัจนัทร ์ถึง วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตัง้แต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

( มีพกัเที่ยง ) 

 

หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบีย้ความพิการใหค้นพิการขององคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถิ่นพ.ศ.2553 ก าหนดใหภ้ายในเดือนพฤศจิกายนของทกุปีใหค้นพิการลงทะเบียนและยื่นค าขอรบัเงินเบีย้ความพิการ
ในปีงบประมาณถดัไปณที่ท าการองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นที่ตนมีภมูิล  าเนาหรือสถานที่ที่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่น
ก าหนด 
 หลกัเกณฑ ์

ผูม้ีสิทธิจะไดร้บัเงินเบีย้ความพิการตอ้งเป็นผูม้ีคณุสมบติัและไม่มีลกัษณะตอ้งหา้มดงัต่อไปนี ้
 1. มีสญัชาติไทย 
 2. มีภมูิล  าเนาอยู่ในเขตองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นตามทะเบียนบา้น 
 3.มีบตัรประจ าตวัคนพิการตามกฎหมายว่าดว้ยการสง่เสรมิการคณุภาพชีวิตคนพิการ 
 4.ไม่เป็นบคุคลซึ่งอยู่ในความอปุการของสถานสงเคราะหข์องรฐั 

ในการย่ืนค าขอลงทะเบียนรบัเงินเบีย้ความพิการคนพิการหรือผูด้แูลคนพิการจะตอ้งแสดงความประสงคข์อรบั
เงินเบีย้ความพิการโดยรบัเงินสดดว้ยตนเองหรือโอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผูด้แูลคนพิการ
ผูแ้ทนโดยชอบธรรมผูพ้ิทกัษ์ผูอ้นบุาลแลว้แต่กรณี 

ในกรณีที่คนพิการเป็นผูเ้ยาวซ์ึ่งมีผูแ้ทนโดยชอบคนเสมือนไรค้วามสามารถหรือคนไรค้วามสามารถใหผู้แ้ทนโดย
ชอบธรรมผูพ้ิทกัษห์รือผูอ้นุบาลแลว้แต่กรณียื่นค าขอแทนโดยแสดงหลกัฐานการเป็นผูแ้ทนดงักลา่ว 
 วิธีการ 

1. คนพิการที่จะมีสิทธิรบัเงินเบีย้ความพิการในปีงบประมาณถดัไปใหค้นพิการหรือผูด้แูลคนพิการผูแ้ทนโดย
ชอบธรรมผูพ้ิทกัษผ์ูอ้นุบาลแลว้แต่กรณียื่นค าขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานต่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นณ
สถานที่และภายในระยะเวลาที่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นประกาศก าหนด 
 



 2.กรณีคนพิการที่ไดร้บัเงินเบีย้ความพิการจากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมาใหถื้อว่าเป็น
ผูไ้ดล้งทะเบียนและยื่นค าขอรบัเบีย้ความพิการตามระเบียบนีแ้ลว้ 
 3. กรณีคนพิการที่มีสิทธิไดร้บัเบีย้ความพิการไดย้า้ยท่ีอยู่และยงัประสงคป์ระสงคจ์ะรบัเงินเบีย้ความพิการตอ้ง
ไปแจง้ต่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นแห่งใหม่ที่ตนยา้ยไป 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูท้ี่ประสงคจ์ะขอรบัเบีย้
ความพิการใน
ปีงบประมาณถดัไปหรือ
ผูร้บัมอบอ านาจยื่นค าขอ
พรอ้มเอกสารหลกัฐานและ
เจา้หนา้ที่ตรวจสอบค ารอ้ง
ขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลกัฐานประกอบ 

30 นาท ี กรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถิ่น 

(1. ระยะเวลา : 30 
นาที  
2. หน่วยงาน
ผูร้บัผิดชอบคือ 
ส านกัปลดั 
เทศบาลต าบลพนั
ดงุ 
 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30นาที 
งำนบริกำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว 

(ตามประกาศเทศบาลตำบลพันดุง เรื่องกำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงานให้บริการทุกกระบวนการ ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ.2563) 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 
 

เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

1. บตัรประจ ำตวัคนพิกำรตำมกฎหมำยว่ำดว้ยกำรสง่เสรมิกำรคณุภำพชีวิตคนพิกำรพรอ้มส ำเนำจ ำนวน  1 ชุด  

2. ทะเบียนบำ้นพรอ้มส ำเนำ        จ ำนวน  1 ชุด  

3. สมดุบญัชีเงินฝำกธนำคำรพรอ้มส ำเนำ (กรณีที่ผูข้อรบัเงินเบีย้ควำมพิกำรประสงคข์อรบัเงินเบีย้ผ่ำนธนำคำร) 
           จ ำนวน  1 ชุด  

4. หนงัสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจใหด้ ำเนินกำรแทน)     จ ำนวน  1 ชุด  

5. บตัรประจ ำตวัประชำชนหรือบตัรอ่ืนที่ออกใหโ้ดยหน่วยงำนของรฐัที่มีรูปถ่ำยพรอ้มส ำเนำของผูร้บัมอบอ ำนำจ 
(กรณีมอบอ ำนำจใหด้ ำเนินกำรแทน)       จ ำนวน  1 ชุด  

 
 

ค่ำธรรมเนียม 

- ไม่มีค่าธรรมเนียมการลงทะเบียนและยื่นค าขอรบัเงินเบีย้ความพิการ 



ช่องทำงกำรร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 

งานพฒันาชมุชน ส านกัปลดั  เทศบาลต าบลพนัดงุ 
1. ทางอินเทอรเ์น็ต (www.pandung.go.th/ และ www.facebook.com/pandung.pd ) 
2. ทางโทรศพัท ์(044-756334) 
3. ทางไปรษณีย ์(ส านกังานเทศบาลต าบลพนัดงุ ม.5 ต.พนัดงุ อ.ขามทะเลสอ จ.นครราชสีมา 30280 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


