
คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

ชื่อกระบวนงำน กำรขอรับกำรสงเครำะหผ์ู้ป่วยเอดส ์
หน่วยงำนเจ้ำของ
กระบวนงำน 

ส ำนักปลัด  เทศบำลต ำบลพันดุง 

 

กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจ หรือทีเ่กี่ยวข้อง 

- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจ่ายเงนิสงเคราะหเ์พือ่การยงัชีพขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นพ.ศ.2548 

สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

งานพฒันาชมุชน ส านกัปลดั เทศบาลต าบลพนัดงุ 

 
วนัจนัทร ์ถึง วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตัง้แต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

( มีพกัเที่ยง ) 

 

หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจ่ายเงินสงเคราะหเ์พื่อการยงัชีพขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นพ.ศ. 
2548 ก าหนดใหผู้ป่้วยเอดสท์ี่มีคณุสมบติัครบถว้นตามระเบียบฯและมีความประสงคจ์ะขอรบัการสงเคราะหใ์หย้ื่นค า
ขอต่อผูบ้ริหารทอ้งถิ่นที่ตนมีผูล้  าเนาอยู่กรณีไม่สามารถเดินทางมายื่นค าขอรบัการสงเคราะหด์ว้ยตนเองไดจ้ะมอบ
อ านาจใหผู้อ้ปุการะมาด าเนินการก็ได ้
 หลกัเกณฑ ์
 ผูม้ีสิทธิจะไดร้บัเงินสงเคราะหต์อ้งเป็นผูม้ีคณุสมบติัและไม่มีลกัษณะตอ้งหา้มดงัต่อไปนี  ้
1. เป็นผูป่้วยเอดสท์ี่แพทยไ์ดร้บัรองและท าการวินิจฉยัแลว้ 
2. มีภมูิล  าเนาอยู่ในเขตพืน้ที่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่น 
3. มีรายไดไ้ม่เพียงพอแก่การยงัชีพหรือถกูทอดทิง้หรือขาดผูอ้ปุการะเลีย้งดหูรือไม่สามารถประกอบอาชีพ 

เลีย้งตนเองไดใ้นการขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดสผ์ูป่้วยเอดสท์ี่ไดร้บัความเดือดรอ้นกว่าหรือผูท้ี่มี 
ปัญหาซ า้ซอ้นหรือผูท้ี่อยู่อาศยัอยู่ในพืน้ที่ห่างไกลทรุกนัดารยากต่อการเขา้ถึงบรกิารของรฐัเป็นผูไ้ดร้บั 
การพิจารณาก่อน 

 วิธีการ 
1. ผูป่้วยเอดสย์ื่นค าขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานต่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นณที่ท าการองคก์ร 

ปกครองสว่นทอ้งถิ่นดว้ยตนเองหรือมอบอ านาจใหผู้อ้ปุการะมาด าเนินการก็ได้ 
 2. ผูป่้วยเอดสร์บัการตรวจสภาพความเป็นอยู่คณุสมบติัว่าสมควรไดร้บัการสงเคราะหห์รือไม่โดย 

พิจารณาจากความเดือดรอ้นเป็นผูท้ี่มีปัญหาซ า้ซอ้นหรือเป็นผูท้ี่อยู่อาศยัอยู่ในพืน้ที่ห่างไกลทรุกนัดาร 
ยากต่อการเขา้ถึงบรกิารของรฐั 

3.กรณีผูป่้วยเอดสท์ี่ไดร้บัเบีย้ยงัชีพยา้ยท่ีอยู่ถือว่าขาดคณุสมบติัตามนยัแห่งระเบียบตอ้งไปย่ืนความ 
ประสงคต่์อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นแห่งใหม่ที่ตนยา้ยไปเพื่อพิจารณาใหม่ 



ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การลงทะเบียนและยื่น
ค าขอรบัเงิน 
 

ผูท้ี่ประสงคจ์ะขอรบัการ
สงเคราะหห์รือผูร้บัมอบ
อ านาจยื่นค าขอพรอ้ม
เอกสารหลกัฐานและ
เจา้หนา้ที่ตรวจสอบค ารอ้ง
ขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลกัฐานประกอบ 

30นาที กรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถิ่น 

1. ระยะเวลา : 30นาที  
2. ห น่ ว ย ง า น
ผู้รับผิดชอบคืองาน
พัฒนาชุมชน ส านัก
ปลัด  เทศบาลต าบลพัน
ดงุ 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 นาที 
งำนบริกำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว 

(ตามประกาศเทศบาลตำบลพันดุง เรื่องกำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงานให้บริการทุกกระบวนการ ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ.2563) 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 
 

เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

1. บตัรประจ ำตวัประชำชนหรือบตัรอ่ืนที่ออกใหโ้ดยหน่วยงำนของรฐัที่มีรูปถ่ำยพรอ้มส ำเนำ จ ำนวน  1 ชุด  

2. ทะเบียนบำ้นพรอ้มส ำเนำ        จ ำนวน  1 ชุด  

3. สมดุบญัชีเงินฝำกธนำคำรพรอ้มส ำเนำ        จ ำนวน  1 ชุด  

(กรณีที่ผูข้อรบัเงินสงเครำะหผ์ูป่้วยเอดสป์ระสงคข์อรบัเงินผ่ำนธนำคำร) 
4. หนงัสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจใหด้ ำเนินกำรแทน)     จ ำนวน  1 ชุด  

5. บตัรประจ ำตวัประชำชนหรือบตัรอ่ืนที่ออกใหโ้ดยหน่วยงำนของรฐัที่มีรูปถ่ำยพรอ้มส ำเนำของผูร้บัมอบอ ำนำจ 
(กรณีมอบอ ำนำจใหด้ ำเนินกำรแทน)       จ ำนวน  1 ชุด 

 
ค่ำธรรมเนียม 

- ไม่มีค่าธรรมเนียมการขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

ช่องทำงกำรร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 

งานพฒันาชมุชน ส านกัปลดั  เทศบาลต าบลพนัดงุ 
1. ทางอินเทอรเ์น็ต (www.pandung.go.th/ และ www.facebook.com/pandung.pd ) 
2. ทางโทรศพัท ์(044-756334 ต่อ 18 ) 
3. ทางไปรษณีย ์(ส านกังานเทศบาลต าบลพนัดงุ ม.5 ต.พนัดงุ อ.ขามทะเลสอ จ.นครราชสีมา 30280 


